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1. паспорт рабочей ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1. Область применения рабочей программы

             Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 15.02.01 Монтаж и техническая эксплуатации промышленного оборудования ( по отраслям) (базовый уровень) по укрупненной группе специальностей  15.00.00 Машиностроение.
            Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по профессиям рабочих: 14544 Монтажник; 18559 Слесарь-ремонтник; 18897 Стропальщик; 19149 Токарь; 19479 Фрезеровщик.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: дисциплина входит в профессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· обрабатывать информацию, используя средства пакета прикладных программ.

·  использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;

· ·использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

· оформлять конструкторскую и технологическую документацию с использованием специальных компьютерных программ.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;

· состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;

· инструментальные средства информационных технологий.

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;

· состав функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

·  методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

·  базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
1.4. Количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 62 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 57 часов;
самостоятельной работы обучающегося 5 часов.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	62

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	57

	в том числе:
	

	     лабораторные  работы
	

	     практические занятия
	44

	     контрольные работы
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	5

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета
  


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
Информационные технологии в профессиональной деятельности

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные  работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1

Введение
	3
	

	Тема 1.1.

Использование программных средств профессиональной деятельности
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. 
	Цели и задачи курса
	
	1

	
	2. 
	Программные средства и технологии, изучаемые дисциплиной
	
	

	
	3. 
	Общая характеристика информационных потоков в металлургии
	
	

	
	4. 
	Понятие САПР. Теоретические основы САПР.
	
	

	
	5. 
	Виды САПР.
	
	

	
	6. 
	Использование САПР в различных областях промышленного производства.
	
	

	
	7. 
	CALS – технологии.
	
	

	
	8. 
	Классификация CAD/ CAM/CAE систем
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия.
	-
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Изучение теоретического материала тем и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

Самостоятельное освоение дополнительных тем, углубляющих разделы курса


	1
	

	Раздел 2.

Информационные технологии и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности.
	22
	

	Тема 2.1
Общие положения при оформлении текстовых документов


	Содержание учебного материала
	
	

	
	1. 
	Установка размера страницы 
	
	2

	
	2. 
	Создание рамки для титульного листа 
	
	

	
	3. 
	Структура документа
	
	

	
	4. 
	Расстановка переносов и проверка правописания
	
	

	
	5. 
	Поиск, замена текста и переход к указанному объекту
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Установка размера страницы Создание рамки для титульного листа (на примере пояснительной записки)

Расстановка переносов и проверка правописания 

Поиск, замена текста и переход к указанному объекту
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Изучение теоретического материала тем и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

Самостоятельное освоение дополнительных тем, углубляющих разделы курса

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Тема 2.2

Форматирование текстового документа
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1. 
	Установка гарнитуры, начертания и размера шрифта 
	
	2

	
	2. 
	Вставка греческих букв и специальных символов 
	
	

	
	3. 
	Вставка рисунков 
	
	

	
	4. 
	Форматирование абзаца 
	
	

	
	5
	Создание списков>перечислений 
	
	

	
	6
	Создание системы стилей 
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Форматирование документа (на примере пояснительной записки)
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Тема 2.3

Представление формул
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1
	Создание стиля представления формулы в ПЗ 
	
	2

	
	2
	Установка и вызов редактора формул Microsoft Equation 3.0 
	
	

	
	3
	Ввод формул с помощью редактора формул Microsoft Equation 3.0
	
	

	
	4
	Установка стиля представления формулы 
	
	

	
	5
	Описание панели инструментов Формула 
	
	

	
	6
	Редактирование формулы
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Работа с редактором формул
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Тема 2.4

Создание таблицы
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	1. 
	Общие требования к оформлению таблицы 
	
	2

	
	2. 
	Создание и оформление таблиц 
	
	

	
	3. 
	Перемещение по таблице 
	
	

	
	4. 
	Выделение строк, столбцов или ячеек 
	
	

	
	5. 
	Копирование элементов таблицы 
	
	

	
	6. 
	Форматирование таблиц
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Подготовка и форматирование таблицы
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к лабораторным  и практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Тема 2.5

Оформление основных элементов текстового многостраничного документа
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	1.
	Оформление формул
	
	2

	
	2.
	Оформление расчетов 
	
	

	
	3.
	Оформление таблиц 
	
	

	
	4.
	Вставка таблиц и графиков, созданных  в Excel
	
	

	
	5.
	Организационные диаграммы в документе MS Word
	
	

	
	6.
	Оформление иллюстраций и приложений 
	
	

	
	7. 
	Представление примечаний, ссылок и сносок 
	
	

	
	8. 
	Перечисления, знаки и числа в тексте 
	
	

	
	9. 
	Сокращения и условные обозначения 
	
	

	
	10. 
	Единицы измерения и размерности 
	
	

	
	11. 
	Буквенные обозначения
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Оформление основных элементов текстового многостраничного документа (на примере пояснительной записки)
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1

	

	Тема 2.6

Оформление прочих элементов текстового многостраничного документа


	Содержание учебного материала
	1
	

	
	1.
	Оформление графиков и рисунков
	
	2

	
	2.
	Составление оглавления ПЗ
	
	

	
	3.
	Нумерация рисунков и страниц
	
	

	
	4.
	Оформление литературы
	
	

	
	5.
	Просмотр документов перед печатью и настройка параметров
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Оформление прочих элементов текстового многостраничного документа (на примере пояснительной записки)
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Раздел 3

Обработка экономической и статистической информации с помощью электронных таблиц
	17
	

	Тема 3.1

Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1.
	Как подготовить простую таблицу
	
	2

	
	2.
	Основные методы оптимизации работы
	
	

	
	3.
	Расчетные операции в Excel
	
	

	
	4.
	Основные манипуляции с таблицами
	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия

Оформление таблиц

Организация расчетов

работа с листами

Взаимодействие Excel с другими приложениями Windows
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Изучение теоретического материала тем и подготовка ответов на контрольные вопросы, выданные преподавателем.

Самостоятельное освоение дополнительных тем, углубляющих разделы курса


	1
	

	Тема 3.2

Обработка числовой информации табличным процессором Excel


	Содержание учебного материала
	1
	

	
	1.
	Построение графических зависимостей
	
	2

	
	2.
	Решение уравнений
	
	

	
	3.
	Решение систем уравнений
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Решение вычислительных задач

Табулирование функций
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Тема 3.3

Оптимизация данных в Excel
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1.
	Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel
	
	2

	
	2.
	Связи между файлами и консолидация данных в MS Excel
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Подбор параметра.

Организация обратного расчета

Консолидация данных в MS Excel

Комплексное использование приложений Microsoft Office для создания документов
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Раздел 4

Оформление графической документации на компьютере
	25
	

	Тема 4.1

Виды изделий и конструкторских документов


	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. 
	Виды изделий
	
	2

	
	2. 
	Виды конструкторских документов
	
	

	
	3. 
	Комплектность конструкторских документов
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

 Работа по индивидуальным заданиям
	6
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с техническими справочниками

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Тема 4.2

Создание сборочного чертежа готового изделия

	Содержание учебного материала
	
	

	
	1. 
	Требования к конструкции изделия
	
	2

	
	2. 
	Методика создания сборочного чертежа
	
	

	
	3. 
	Открытие и настройка параметров листа чертежа
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Создание рабочего чертежа ролика 

Простановка размеров

Простановка обозначений шероховатости

Ввод обозначений базовой поверхности 

Ввод обозначений допуска формы 

Заполнение основной надписи

Вывод на печать
	10
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с техническими справочниками

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	2
	

	Тема 4.3

Создание спецификаций
	Содержание учебного материала
	1
	

	
	1. 
	Основные понятия и определения 
	
	2

	
	2. 
	Требования к документу
	
	

	
	3. 
	Создание спецификации
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Работа по индивидуальным заданиям

Создание раздела спецификации в файле чертежа детали в полуавтоматическом режиме

Создание спецификации для сборочного чертежа
	2
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с техническими справочниками

Подготовка к практическим  работам с использованием методических рекомендаций преподавателя, оформление практических  работ, отчетов и подготовка к их защите.
	1
	

	Раздел 5

Работа в Microsoft PowerPoint
	10
	

	Тема 5.1

Создание презентации для защиты курсового/дипломного проекта
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	1. 
	Основные положения
	
	3

	
	2. 
	Презентация как средство представления дипломной работы
	
	

	
	3. 
	Основные требования к созданию презентации
	
	

	
	4. 
	Демонстрация
	
	

	
	Лабораторные работы
	-
	

	
	Практические занятия

Создание новой презентации в PowerPoint

Настройка презентации
	4
	

	
	Контрольные работы
	-
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Подготовить презентацию деталирования сборочной единицы по индивидуальным заданиям
	6
	

	Всего:
	62

	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1 Для реализации рабочей программы дисциплины имеется учебная лаборатория «Информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности» 

Оборудование учебной лаборатории:
·  посадочные места 28,

·  рабочее место преподавателя 1,

·  комплект учебно-наглядных пособий :

· столы компьютерные;

· шкафы;

· комплекты заданий для тестирования и контрольных работ.

Технические средства обучения:

· персональные компьютеры, подключенные к локальной сети и интернет;

· интерактивная доска;

· мультимедийная система;

· принтер;

· сканер;

· многофункциональное устройство;

Лицензионное программное обеспечение:

· операционная система  MS Windows XP.

· комплект прикладных программ Microsoft Office 2003.

· система автоматизированного проектирования КОМПАС – 3D V8

· программа архивирования данных WinZip

· антивирусная программа  Антивирус Касперского 8.0 для Windows Workstations.

· браузеры Mozilla Firefox, Opera.

· программа распознавания текста ABBYY FineReader 8.0.

· программные среды компьютерной графики Adobe Photoshop, CorelDraw.

· программа для обработки звука 

· программа для обработки видео

· тестовая оболочка 

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Информационные технологии: Учебник для СПО / Г. С. Гохберт, А. В. Зафиевский, А. А. Кфоткин – М.: Академия, 2011.

2. Михеева Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебное пособие для СПО / Е. В. Михеева – М.: Академия, 2011 

3. Михеева Е. В. Практикум по: информационным технологиям в профессиональной деятельности Учебное пособие для СПО / Е.В. Михеева – М.: Академия, 2011

4. Сигитов Е.В. Информатика. Раздел: Электронные таблицы Excel. Лабораторный практикум. М., МИСиС,2008.- 106с.

5. Компас-3D  в электротехнике и электронике, Теверовский Л.В., ДМК Пресс 2009; с 168.

6. Минеев М.А., Жарков Н. В., Доронин А.М., Прокди Р.Г. Компас-3D    7. Эффективный самоучитель. Наука и техника, 2010, с.688. http://kompas.ru/read/items/?bid=55.
Дополнительные источники: 

1. Светозарова Г.И. Информатика Раздел: Прикладные программы в среде Windows. Текстовый редактор Microsoft Word 6:0 Лабораторный практикум – М: «МИСиС», 1997г 

2. Муратова С.Ю. Электронные таблицы, функции, базы данных и взаимосвязи. Лабораторный практикум. М.: МИСиС, 2003.

3.  Светозарова Г.И Информатика. Раздел: Прикладные программы в среде Windows Текстовый редактор Microsoft Word.6:0.Лабораторный практикум-М.: «МИСиС»,1997г

4. Большаков В.П. Инженерная компьютерная графика 2004 (Практикум PDF. Издательство: БХВ-Петербург. 2004, с.575.www.twirpx.com/file/79454/) 

5. Компьютерная инженерная графика. В.Н. Аверин, Серия: Среднее профессиональное образование, Издательство: Академия, 2009, с. 224.

 6. Светозарова Г.И., Бесфамильный М.С., Андреева О.В. Информатика. Прикладные программы в среде Windows. 7. 7. 7.Текстовый редактор Microsoft Word 2000. Лабораторный практикум. М. Из-воо «Учеба», 2003-62с. 

4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:

	обрабатывать информацию, используя средства пакета прикладных программ.


	Выполнение заданий входного контроля


	использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;


	комбинированный (проверка практических работ, заслушивание рефератов, проверка терминологического словаря, проверка домашних работ);

комментированный опрос;

тематический контроль;

контроль за ходом выполнения опережающего задания.



	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;


	комбинированный (проверка практических работ, заслушивание рефератов, проверка терминологического словаря, проверка домашних работ);

комментированный опрос, фронтальный опрос;

тематический контроль;

взаимоконтроль по контрольным вопросам темы;

контроль за выполнением опережающего задания;

конкурс творческих работ (по опережающему заданию темы 1).



	использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;


	комбинированный (проверка практических работ, заслушивание рефератов, проверка терминологического словаря, проверка домашних работ);

комментированный опрос, фронтальный опрос;

тематический контроль;

взаимоконтроль по контрольным вопросам темы;

контроль за выполнением опережающего задания;

конкурс творческих работ (по опережающему заданию темы 1).



	оформлять конструкторскую и технологическую документацию с использованием специальных компьютерных программ.


	комбинированный (проверка практических работ, заслушивание рефератов, проверка терминологического словаря, проверка домашних работ);

комментированный опрос, фронтальный опрос;

тематический контроль;

взаимоконтроль по контрольным вопросам темы;

контроль за выполнением опережающего задания;

конкурс творческих работ (по опережающему заданию темы 1).



	Решать прикладные задачи в области профессиональной деятельности
	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	Знания: 

	назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;


	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;


	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	инструментальные средства информационных технологий.


	текущий контроль:

устный (и/или письменный) опрос, тестирование



	основные понятия автоматизированной обработки информации;


	текущий контроль:

устный (и/или письменный) опрос, тестирование,

оценка выполнения практических работ

	общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;


	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа 

	состав функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;


	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;


	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;


	текущий контроль:

устный (и/или письменный) опрос, тестирование,

оценка выполнения практических работ

оценка решения ситуативных задач, разбора практических ситуаций,

	основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
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